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Đăng nhập vào Aspen
https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malden

Nhấp vào menu
thả xuống này để
chọn ngôn ngữ
bạn muốn đăng
nhập

Đăng nhập vào tài
khoản Aspen của bạn

Nếu bạn không biết
thông tin đăng nhập
Aspen của mình, vui
lòng liên hệ với
trường của con bạn
để được hỗ trợ

https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malden


Đầu tiên hãy
nhấp vào nút này
để mở menu tùy
chọn ngôn ngữ. 

Chọn ngôn ngữ ưa thích trong Aspen

Sau đó nhấp
vào menu thả
xuống này để

chọn ngôn ngữ
bạn muốn và

nhấp vào “ok”.



Nhấp vào nút này để
bắt đầu cập nhật thông

tin thường niên cho
học sinh.

Bắt đầu cập nhật thông tin sinh
viên hàng năm

Sau khi bạn mở Cập nhật thông tin sinh viên hàng năm, không nhấp
vào các nút Quay lại, Tiến lên hoặc Làm mới trong trình duyệt của bạn.
Chỉ điều hướng bằng các nút được chỉ định trong các hướng dẫn này



Tất cả học sinh được liên kết với tài
khoản Aspen của bạn sẽ hiển thị ở đây. 

Bạn sẽ cần phải hoàn thành và gửi bản
cập nhật cho từng học sinh riêng biệt. 

Chọn học sinh mà bạn muốn bắt đầu và
nhấp vào “ok”.

Nếu bạn thiếu một học sinh cần xuất
hiện ở đây, vui lòng liên hệ với trường
học thích hợp.

Chọn một học sinh



Không có gì để hoàn thành trên màn hình đầu tiên này. Để tiếp tục, hãy nhấp vào "tiếp theo".

Bạn cũng có thể nhấp vào "Lưu & Đóng" bất kỳ lúc nào trong quá trình này nếu bạn muốn quay lại công
việc sau, nhưng hãy lưu ý rằng thao tác này sẽ không gửi bất kỳ thông tin nào.

Màn hình bắt đầu



Xác minh Địa chỉ: Nhấp vào
“Xem” để xem địa chỉ thực tế
đã có trong hồ sơ. Sau đó
nhấp vào menu thả xuống
bên cạnh “Địa chỉ này có
đúng không” để trả lời “Có”
hoặc “Không”. Nếu câu trả
lời của bạn là “Không”, vui
lòng nhập địa chỉ mới của
bạn vào hộp văn bản bên
phải.

Trang thông tin sinh viên (Phần 1)
Địa chỉ



Số điện thoại chính: Nếu bạn không có “Điện thoại nhà”, hãy nhập Số điện thoại di
động của bạn vào cả trường “Điện thoại nhà” và trường “Điện thoại di động”.

Nhà ở/Nơi cư trú: Việc trả lời những câu hỏi này là tùy chọn.

Nhấp vào “Tiếp theo” để chuyển sang trang tiếp theo.

Trang thông tin sinh viên (Phần 2)
Số điện thoại



Xác nhận thông tin liên hệ
hiện có: Nhấp vào tên của
liên hệ hiện có để xem lại và
chỉnh sửa thông tin của họ.

Thêm liên hệ mới: Nhấp
vào “Thêm” để mở biểu mẫu
“liên hệ mới” và hoàn tất
thông tin.

Biểu mẫu thông tin liên hệ
sẽ mở trong một cửa sổ mới
như hiển thị trên hai trang
chiếu tiếp theo.

Trang Gia đình/Liên hệ



Cho dù cập nhật liên hệ hiện
có hay thêm liên hệ mới,
trang trông vẫn như vậy.
Hoàn thành tất cả các
trường có dấu sao màu đỏ
bên cạnh.

Trang Gia đình/Liên hệ
Thông tin liên lạc (Phần 1)



Cho dù cập nhật liên hệ hiện có
hay thêm liên hệ mới, trang
trông vẫn như vậy. Hoàn thành
tất cả các trường có dấu sao
màu đỏ bên cạnh.

Nhấp vào “Ok” để lưu thông tin
liên hệ này và quay lại trang
“Gia đình/Liên hệ”.

Lặp lại quy trình này để xác
nhận hoặc thêm bất kỳ liên hệ
bổ sung nào.

Trang Gia đình/Liên hệ
Thông tin liên lạc (Phần 2) 



Sau khi xác nhận/cập nhật
thông tin liên hệ hiện có và
thêm bất kỳ liên hệ mới nào
nếu cần, hãy nhấp vào “Tiếp
theo” để chuyển sang trang
tiếp theo.

Trang Gia đình/Liên hệ



Điền đầy đủ tất cả
các trường trên
trang này với dấu
sao màu đỏ bên
cạnh. Thêm bất kỳ
bình luận hoặc
thông tin bổ sung
nào vào hộp văn bản
bên dưới.

Trang Sức Khỏe (Phần 1)



Điền đầy đủ thông tin vào
các trường có dấu hoa thị
màu đỏ bên cạnh trên
trang này.

Quyền chia sẻ thông tin:
Chọn “Có” hoặc “Không” từ
danh sách thả xuống trong
phần này, sau đó nhập tên
của bạn vào hộp văn bản
“Chữ ký của người chăm
sóc” để xác nhận.

Nhấp vào “Tiếp theo” để
chuyển sang trang tiếp
theo.

Trang Sức Khỏe (Phần 2)



Đồng ý công bố thông tin
danh bạ sinh viên: Những câu
hỏi này không bắt buộc. Chỉ sử
dụng menu thả xuống để trả lời
"Không" nếu bạn không đồng ý.

Thỏa thuận bổ sung: Những
câu hỏi này là bắt buộc. Sử
dụng danh sách thả xuống để
chỉ ra sự đồng ý của bạn.

Nhấp vào “Tiếp theo” để tới
trang cuối cùng.

Thông tin bổ sung cho sinh viên



Nhấp vào “Gửi” để hoàn tất và gửi thông tin cập nhật về học sinh.

Nếu bạn để trống bất kỳ trường bắt buộc nào, thông báo lỗi sẽ xuất hiện. Bạn có
thể nhấp vào “Trước” để quay lại các trang trước để nhập thông tin bắt buộc rồi
thử gửi lại.

Thực hiện lại quy trình này cho mỗi học sinh bổ sung mà bạn có.

Nộp



Cảm ơn!


