
CÓMO COMPLETAR
LA ACTUALIZACIÓN

ANUAL DE
INFORMACIÓN
ESTUDIANTIL 



Iniciar sesión en Aspen

https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malden

Haga clic en
este menú
desplegable
para
seleccionar su
idioma
preferido para
iniciar sesión

Inicie sesión en su
cuenta de Aspen

Si no conoce su
información de inicio
de sesión de Aspen,
comuníquese con la
escuela de su
estudiante para
obtener ayuda.

https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malden


Primero haga clic
en este botón

para abrir el menú
de preferencias de

idioma. 

Seleccione el idioma preferido en Aspen

Luego haga clic
en este menú
desplegable

para
seleccionar su

idioma
preferido y

haga clic en
"OK".



Haga clic en este botón
para iniciar la actualización

anual de la información
estudiantil de un

estudiante.

Iniciar la actualización anual de
información estudiantil

Una vez que abra la Actualización Anual de Información Estudiantil, no
haga clic en los botones Atrás, Adelante ni Actualizar de su navegador.
Navegue únicamente con los botones indicados en estas instrucciones.



Todos los estudiantes asociados a su
cuenta de Aspen aparecerán aquí. 

Necesitará completar y enviar una
actualización para cada estudiante por
separado. 

Seleccione el estudiante con el que
desea comenzar y haga clic en “OK”.

Si falta algún estudiante que debería
aparecer aquí, comuníquese con la
escuela correspondiente.

Seleccione un estudiante



No hay nada que completar en esta primera pantalla. Para continuar, haga clic en “Siguiente”.

También puede hacer clic en “Guardar y cerrar” en cualquier momento de este proceso si desea
volver a su trabajo más tarde, pero tenga en cuenta que esto no enviará ninguna información.

Pantalla de inicio



Verificar dirección: Haga
clic en “Ver” para ver la
dirección física que ya
figura en el archivo. Luego,
haga clic en el menú
desplegable junto a “¿Es
correcta esta dirección?”
para responder “Sí” o “No”.
Si su respuesta es “No”,
coloque su nueva dirección
en el cuadro de texto a la
derecha.

Página de información para estudiantes (parte
1)

DIRECCIÓN



Número de teléfono principal: Si no tiene un “Casa”, ingrese su teléfono celular en
el campo “Casa” y en el campo “Celular”.

Vivienda/Residencia: Las respuestas a estas preguntas son opcionales.

Haga clic en “Siguiente” para pasar a la página siguiente.

Página de información para estudiantes (parte 2)
Números de teléfono



Confirmar la información de
contacto existente: haga clic
en el nombre de un contacto
existente para revisar y editar
su información.

Agregar un nuevo contacto:
haga clic en “Agregar” para
abrir un formulario de “nuevo
contacto” y completar la
información.

El formulario de información
de contacto se abrirá en una
nueva ventana como se
muestra en las siguientes dos
diapositivas.

Página de familia/contactos



Ya sea que actualice un
contacto existente o
agregue un contacto
nuevo, la página se ve
igual. Complete todos los
campos que tienen un
asterisco rojo al lado.

Página de familia/contactos
Información de contacto (Parte 1)



Ya sea que actualice un
contacto existente o agregue
un contacto nuevo, la página
se ve igual. Complete todos
los campos que tienen un
asterisco rojo al lado.

Haga clic en “OK” para
guardar la información de
este contacto y regresar a la
página “Familia/Contactos”.

Repita este proceso para
confirmar o agregar
contactos adicionales.

Página de familia/contactos
Información de contacto (Parte 2) 



Después de
confirmar/actualizar la
información de contacto
existente y agregar nuevos
contactos según sea
necesario, haga clic en
“Siguiente” para pasar a la
página siguiente.

Página de familia/contactos



Complete todos los
campos de esta
página que tienen
un asterisco rojo al
lado. Agregue
comentarios o
información
adicional en el
cuadro de texto que
aparece a
continuación.

Página de salud (Parte 1)



Complete todos los campos
de esta página con un
asterisco rojo al lado.

Permiso para compartir
información: Seleccione “Sí”
o “No” en el menú
desplegable de esta
sección y luego ingrese su
nombre en el cuadro de
texto “Firma del cuidador”
para confirmar.

Haga clic en “Siguiente”
para pasar a la página
siguiente.

Página de salud (parte 2)



Consentimiento para divulgar
información del directorio de
estudiantes: estas preguntas
no son obligatorias. Utilice el
menú desplegable para
responder “No” únicamente si
no otorga su consentimiento.

Acuerdos adicionales: estas
preguntas son obligatorias.
Utilice los menús desplegables
para indicar su acuerdo.

Haga clic en “Siguiente” para ir
a la última página.

Información adicional para estudiantes



Haga clic en “Enviar” para finalizar y enviar la actualización de la
información del estudiante.

Si ha dejado en blanco algún campo obligatorio, aparecerá un mensaje de
error. Puede hacer clic en “Anterior” para volver a las páginas anteriores e
ingresar la información requerida y luego intentar enviarla nuevamente.

Complete este proceso nuevamente para cada estudiante adicional que
pueda tener.

Entregar



¡Gracias!


