
COMO PREENCHER
A ATUALIZAÇÃO

ANUAL DE
INFORMAÇÕES DO

ALUNO 



Faça login no Aspen

https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malden

Clique neste
menu suspenso
para selecionar
seu idioma
preferido para
login

Entre na sua conta
Aspen

Se você não souber
suas informações de
login do Aspen, entre
em contato com a
escola do seu aluno
para obter assistência.

https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malden


Primeiro clique
neste botão para
abrir o menu de
preferências de

idioma. 

Selecione o idioma preferido no Aspen

Em seguida,
clique neste

menu
suspenso para
selecionar seu

idioma
preferido e
clique em

“Está bem”.



Clique neste botão
para iniciar a

atualização anual de
informações do aluno.

Iniciar a atualização anual de
informações do aluno

Depois de abrir o Annual Student Information Update, não
clique nos botões Back, Forward ou Refresh no seu navegador.
Navegue apenas com os botões indicados nestas instruções



Todos os alunos associados à sua
conta Aspen aparecerão aqui. 

Você precisará preencher e enviar
uma atualização para cada aluno
separadamente. 

Selecione o aluno com o qual você
gostaria de começar e clique em
“Está bem”.

Caso esteja faltando algum aluno
que deveria aparecer aqui, entre em
contato com a escola apropriada.

Selecione um aluno



Não há nada para completar nesta primeira tela. Para prosseguir, clique em “Seguinte”.

Você também pode clicar em “Salvar e Fechar” a qualquer momento neste processo se quiser
retornar ao seu trabalho mais tarde, mas esteja ciente de que isso não enviará nenhuma informação.

Tela inicial



Verificar Endereço: Clique
em “Visao” para ver o
endereço físico já
registrado. Em seguida,
clique no menu suspenso
ao lado de “Este endereço
está correto” para
responder “Sim” ou “Não”.
Se sua resposta for “Não”,
coloque seu novo
endereço na caixa de texto
à direita.

Página de informações do aluno (parte 1)
Endereço



Número de telefone principal: Se você não tiver um “Casa”, insira seu telefone
celular nos campos “Casa” e “Celular”.

Moradia/Residência: As respostas a estas perguntas são opcionais.

Clique em “Seguinte” para ir para a próxima página.

Página de informações do aluno (parte 2)
Números de telefone



Confirmar informações de
contato existentes: clique no
nome de um contato existente
para revisar e editar suas
informações.

Adicionar um novo contato:
Clique em “Incluir” para abrir
um formulário de “novo
contato” e preencher as
informações.

O formulário de informações
de contato será aberto em
uma nova janela, conforme
mostrado nos próximos dois
slides.

Página de família/contatos



Seja atualizando um
contato existente ou
adicionando um novo
contato, a página parece
a mesma. Preencha todos
os campos com um
asterisco vermelho ao
lado deles.

Página de família/contatos
Informações de contato (Parte 1)



Seja atualizando um contato
existente ou adicionando um
novo contato, a página parece
a mesma. Preencha todos os
campos com um asterisco
vermelho ao lado deles.

Clique em “Ok” para salvar as
informações deste contato e
retornar à página
“Família/Contatos”.

Repita esse processo para
confirmar ou adicionar
contatos adicionais.

Página de família/contatos
Informações de contato (parte 2) 



Após confirmar/atualizar
as informações de contato
existentes e adicionar
novos contatos conforme
necessário, clique em
“Avançar” para ir para a
próxima página.

Página de família/contatos



Preencha todos os
campos desta
página com um
asterisco vermelho
ao lado deles.
Adicione quaisquer
comentários ou
informações
adicionais à caixa
de texto abaixo.

Página de Saúde (Parte 1)



Preencha todos os campos
desta página com um
asterisco vermelho ao lado
deles.

Permissão para
compartilhar informações:
Selecione “Sim” ou “Não” no
menu suspenso nesta
seção e insira seu nome na
caixa de texto “Assinatura
do cuidador” para
confirmar.

Clique em “Avançar” para ir
para a próxima página.

Página de Saúde (Parte 2)



Consentimento para Liberar
Informações do Diretório de
Estudantes: Essas perguntas
não são obrigatórias. Use o
menu suspenso apenas para
responder “Não” se você não
consentir.

Acordos Adicionais: Essas
perguntas são obrigatórias. Use
os menus suspensos para
indicar seu acordo.

Clique em “Avançar” para ir
para a última página.

Informações adicionais para estudantes



Clique em “Enviar” para finalizar e enviar a atualização das informações do
aluno.

Se você deixou algum campo obrigatório em branco, uma mensagem de
erro aparecerá. Você pode clicar em “Anterior” para navegar de volta para
páginas anteriores para inserir as informações necessárias e, em seguida,
tentar enviar novamente.

Enviar



Obrigado!


