
كيفية استكمال تحديث
معلومات الطالب

السنوي 



تسجيل الدخول إلى أسبن
https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malde

انقر على القائمة
المنسدلة هذه
لتحديد اللغة

المفضلة لتسجيل
الدخول

تسجيل الدخول إلى
حساب Aspen الخاص

بك

إذا كنت لا تعرف
معلومات تسجيل

الدخول الخاصة بك في
Aspen، فيرجى الاتصال
بمدرسة الطالب للحصول

على المساعدة

https://ma-malden.myfollett.com/aspen-login/?deploymentId=ma-malden


انقر أولاً على هذا
الزر لفتح قائمة
تفضيلات اللغة. 

اختر اللغة المفضلة في أسبن

ثم انقر على
القائمة المنسدلة

هذه لتحديد اللغة
المفضلة لديك

وانقر على
"موافق".



انقر فوق هذا الزر لبدء
تحديث معلومات الطالب

.السنوية للطالب

ابدأ تحديث معلومات الطالب السنوية

بمجرد فتح تحديث معلومات الطالب السنوي، لا تنقر على أزرار "الرجوع" أو
"الأمام" أو "التحديث" في متصفحك. استخدم الأزرار الموضحة في هذه

التعليمات فقط.



سوف يظهر جميع الطلاب المرتبطين بحساب
Aspen الخاص بك هنا. 

سيتعين عليك إكمال وإرسال تحديث لكل طالب
على حدة. 

حدد الطالب الذي تريد البدء به ثم انقر فوق
"موافق".

ا يجب أن يظهر هنا، فيرجى إذا كنت تفتقد طالبً
الاتصال بالمدرسة المناسبة.

حدد الطالب



لا يوجد شيء يجب إكماله في هذه الشاشة الأولى. للمتابعة، انقر فوق "التالي".

ا النقر فوق "حفظ وإغلاق" في أي وقت أثناء هذه العملية إذا كنت ترغب في العودة إلى يمكنك أيضً
ا، ولكن كن على علم بأن هذا لن يؤدي إلى إرسال أي معلومات. عملك لاحقً

شاشة البداية



التحقق من العنوان: انقر فوق
"عرض" لرؤية العنوان الفعلي
الموجود بالفعل في الملف. ثم

انقر فوق القائمة المنسدلة بجوار
"هل هذا العنوان صحيح"

للإجابة بـ "نعم" أو "لا". إذا
كانت إجابتك "لا"، فيرجى وضع

عنوانك الجديد في مربع النص
الموجود على اليمين.

عنوانصفحة معلومات الطالب )الجزء الأول(



رقم الهاتف الأساسي: إذا لم يكن لديك "هاتف منزلي"، أدخل رقم هاتفك المحمول في حقل "الهاتف المنزلي"
وحقل "الهاتف المحمول".

السكن/الإقامة: الإجابات على هذه الأسئلة اختيارية.

انقر فوق "التالي" للانتقال إلى الصفحة التالية.

أرقام الهاتفصفحة معلومات الطالب )الجزء الثاني(



تأكيد معلومات جهة الاتصال
الموجودة: انقر فوق اسم جهة

اتصال موجودة لمراجعة
معلوماتها وتحريرها.

إضافة جهة اتصال جديدة: انقر
فوق "إضافة" لفتح نموذج "جهة

اتصال جديدة" واستكمال
المعلومات.

سيتم فتح نموذج معلومات
الاتصال في نافذة جديدة كما

هو موضح في الشريحتين
التاليتين.

صفحة العائلة/الاتصالات



سواء كنت تقوم بتحديث جهة
اتصال موجودة أو إضافة جهة

اتصال جديدة، فإن الصفحة تبدو
متشابهة. أكمل جميع الحقول التي

تحتوي على علامة نجمة حمراء
بجانبها.

صفحة العائلة/الاتصالات
معلومات الاتصال )الجزء الأول(



سواء كنت تقوم بتحديث جهة
اتصال موجودة أو إضافة جهة

اتصال جديدة، فإن الصفحة تبدو
متشابهة. أكمل جميع الحقول التي

تحتوي على علامة نجمة حمراء
بجانبها.

انقر فوق "موافق" لحفظ معلومات
جهة الاتصال هذه والعودة إلى

صفحة "العائلة/جهات الاتصال".

كرر هذه العملية لتأكيد أو إضافة أي
جهات اتصال إضافية.

معلومات الاتصال )الجزء الثاني( صفحة العائلة/الاتصالات



بعد تأكيد/تحديث معلومات
الاتصال الموجودة وإضافة أي

جهات اتصال جديدة حسب
الحاجة، انقر فوق "التالي"

للانتقال إلى الصفحة التالية.

صفحة العائلة/الاتصالات



أكمل جميع الحقول في
هذه الصفحة مع وضع

علامة نجمة حمراء
بجانبها. أضف أي

تعليقات أو معلومات
إضافية إلى مربع النص

أدناه.

صفحة الصحة )الجزء الأول(



قم بإكمال جميع الحقول
الموجودة في هذه الصفحة

بوضع علامة النجمة الحمراء
بجانبها.

الإذن بمشاركة المعلومات: حدد
"نعم" أو "لا" من القائمة

المنسدلة في هذا القسم، ثم
أدخل اسمك في مربع النص

"توقيع مقدم الرعاية" للتأكيد.

انقر فوق "التالي" للانتقال إلى
الصفحة التالية.

صفحة الصحة )الجزء الثاني(



الموافقة على إصدار معلومات دليل
الطلاب: هذه الأسئلة ليست مطلوبة.

استخدم القائمة المنسدلة للإجابة بـ
"لا" فقط إذا كنت لا توافق.

الاتفاقيات الإضافية: هذه الأسئلة
مطلوبة. استخدم القوائم المنسدلة

للإشارة إلى موافقتك.

انقر فوق "التالي" للانتقال إلى
الصفحة الأخيرة.

معلومات إضافية للطلاب



انقر فوق "إرسال" لإكمال تحديث معلومات الطالب وإرساله.

ا من الحقول المطلوبة فارغة، فستظهر رسالة خطأ. يمكنك النقر فوق "السابق" للعودة إذا تركت أيً
إلى الصفحات السابقة لإدخال المعلومات المطلوبة ثم محاولة الإرسال مرة أخرى.

أكمل هذه العملية مرة أخرى لكل طالب إضافي قد يكون لديك.

قدِّم يُ



ا لك! شكرً


